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 مسئول فنی  ییر موسسه/تغ ینوبت کار  ییر تغایجاد درخواست 
 

وارد  ت درخواست ها"باز منوی سمت راست و انتخاب "ث  جهت ایجاد درخواست تغیی  نوبت کاری موسسه/تغیی  مسئول فن  

 صفحه مشابه زیر شده که می توان نوع درخواست را انتخاب کرد: 

 

" وارد صفحه ای مشابه زیر که لیست موسسا ت  پس از انتخاب "درخواست تغیی  نوبت کاری موسسه ودرخواست تغیی  مسئول فن 

 : ، می شویمفرد را نمایش می دهد 

 

وع کرد: با   انتخاب موسسه مورد نظر میتوان درخواست مورد نظر را شر

ثبت در ابتدا لیست تمامی درخواست های فرد قابل مشاهده است، همچنی   میتوان درخواست جدید را با کمک دکمه زرد رنگ "

وع کرد: درخواست جدید  " شر



 

ت درخواست جدید وارد صفحه ثبدر صورتر که درخواست ارسال نشده باشد، متقاض  می تواند درخواست را حذف نماید. بعد از 

 ای مشابه زیر خواهیم شد: 

 

 

جهت ارسال درخواست از  اطلاعات کلی درخواست و موسسه نمایش داده شده است. مشابه تمامی درخواست ها، در ابتدای صفحه 

 می نماییم.  استفاده  درخواست تغییر مسئول فنی به اداره صدور پروانه ها"ارسال دکمه "

 

 ارسال درخواست تغیی  مسئول فن  شامل چند مرحله هست: 

  



 درخواستتکمیل اطلاعات  . 1

 

وع درخواست وارد نمود. پس از انتخاب این مرحله، وارد صفحه ای مشابه زیر   می شویم:  در ابتدا باید اطالاعات تکمیلی را برای شر

 

 

 

 بالای صفحه می توان استفاده نمود در  بازگشت به تکمیل اطلاعات درخواستدر صورت نیاز به بازگشت به فرم های اولیه از دکمه 

 فرم ها را تکمیل نمود:  می توان و در غی  این صورت 

 نوبت کاری موسسه

نیاز به تغیی  نوبت کاری موسسه می توان از این مرحله اقدام کرد. دقت شود که در صورتر که نوبت کاری موسسه مورد  در صورت

نظر شبانه روزی باشد، امکان تغیی  نوبت کاری موسسه وجود ندارد. در صورتر که متقاض  نیازمند تغیی  نوبت کاری موسسه باشد، 

 قابل تغیی  نمایش داده می شود.  اری موسسه، لیست نوبت کاری هایپس از انتخاب نیازمند تغیی  نوبت ک

 



 مسئول فنی  ییر تغ

 باشد.  میکه شامل اضافه کردن مسئول و یا خاتمه همکاری   جهت تغیی  مسئول فن  موسسه از این قسمت می توان اقدام کرد 

 

 

رنگ در ابتدا لیست بخش های موجود قابل نمایش است، در صورت نیاز به اضافه   کردن مسئول فن  در هر بخش از دکمه سی  

 مسئول فنی "
ی

" و سپس همانند سایر درخواست ها، پس از وارد کردن کد ملی مسئول فن  و وارد کردن اطلاعات فردی، در معرف

، در قسمت اعلام خاتمه همکاری می توان  فرد را نهایت مسئول فن  اضافه خواهد شد. همچنی   در صورت نیاز به حذف مسئول فن 

 حذف نمود: 

 

 

  



 مسئول فنی نوبت کاری  تغییر 

 

، لیست مسئولی   فن  جهت تغیی  نوبت کا در صورت نیاز به تغیی  نوبت کاری، پس از تایید نیاز به تغیی   ری نوبت کاری مسئولی   فن 

 نمایش داده می شود. 

 

 نوشته شده است. مسئول فن   نام مسئول فن  و همچنی   نوبت کاری قدیم ، در صورت تایید کردن

 

 

 

همچنی   در صورت نیاز توضیحات )توضیحات عینا در  را باید وارد کرد و دکمه ثبت را انتخاب کرد. نوبت کاری جدید در صورت نیاز 

را  دانلود  ی صفحه قابلوظایف مسئول فن  که در ابتدا تعهد فرم قبول و  در نهایت و  را باید تکمیل کرد  پروانه نمایش داده می شود(

 باید بارگزاری نمود. 

، حکم کارگزین  و  سایر مدارک مورد نیاز جه در نهایت  وارد   ت تغیی  مسئول فن  را باید در سایر قسمت ها،  پروانه مطب مسئولی   فن 

 کرد و سپس می توان به منوی اولیه بازگشت. 

  



 پرسنل جهت نوبت کاری های جدید . 2
ی

 معرف

 

  توان از این قسمت اقدام کرد.  نیاز به تغیی  پرسنل )اضافه نمودن و یا اعلام خاتمه همکاری ( می در صورت

 

 نمودن پرسنلدر ابتدا بخش مربوطه را انتخاب کرده و سپس با استفاده از دکمه های سی   رنگ "
ی

 ،" همانند سایر درخواست ها معرف

 ت در نهایت پرسنل مربوطه را ثبت کرد. باید کدملی را وارد کرده و پس از ویرایش اطلاعا

 ، از قسمت پایی   صفحه: برای حذف پرسنلهمچنی   در صورت نیاز 

 

 

 پس از انتخاب بخش و نمایش پرسنل، میتوان پرسنل مربوطه را انتخاب کرده و درخواست حذف نمود. 

 



 . سایر مدارک بناربر درخواست اداره صدور پروانه دانشگاه3

 

مت می توان از این قس ،بنابر اداره صدور پروانه دانشگاه مربوطهبه اضافه نمودن مدرکی اضافه بر مدارک تعریف شده در صورت نیاز 

 اقدام نمود: 

 

 

 در صورت انتخاب ثبت مدرک جدید: 

 

 

 

 پرداخت تعرفه . 4

 

 ، از این مرحله میتوان اقدام کرد.  همچنی   در صورت نیاز به وارد نمودن تعرفه

 

 لیست مبالغ تعریف شده در منوی اولیه قابل دانلود می باشد: همچنی    



 

نمایش داده می  لیست خطاها در هنگام ارسا ل،  نواقص در نهایت در منوی اول میتوان در خواست را ارسال کرد. در صورت وجود 

 شود: 

 

 

 پس از ارسال درخواست، پیغامی مبن  بر موفقیت آمی   بودن ارسال قابل نمایش است. 

 

 خواهد بود.  پس از این مرحله درخواست در کارتابل رییس اداره صدور دانشگاه قرار خواهد گرفت و قابل کارشناسی

 

 


